Kunnanhallitus 18.1.2021

Talousarvion taytantéonpano-ohjeet vuodelle 2021

Kunnanhallitus ldhettda kunnanvaltuuston 30.11.2020 hyvaksyman talousarvion vuodelle 2021 tiedoksi ja
noudatettavaksi. Vuoden 2021 |dht6kohtana on talousarvion noin -1 258 000 euron alijaama.
Kunnanhallitus seuraa talouden toteutumista kuukausittain ja lisaksi laajemmat osavuosikatsaukset
toimitetaan tammi-huhtikuun tilanteesta seka tammi-elokuun tilanteesta.

Talousarvion soveltamiseksi kunnanhallitus antaa seuraavat ohjeet:

HANKINNAT

-Henkiloston rekrytoinnissa tulee kdyttaa erityista harkintaa ja kaikkiin yli kolmen kuukauden
tydsuhteisiin tai virkasuhteisiin on saatava kunnanjohtajan tayttélupa, ellei tehtavan
tayttdminen perustu lainsaadantdon. Tayttolupaa tulee hakea niin hyvissa ajoin, etta
tehtavan uudelleenjarjestaminen voidaan selvittaa.

-Osastopaallikdiden tulee perustaa johtaminen kuntastrategiaan, talousarvioon ja muihin
valtuuston paatoksiin. Tavoitteet tulee vieda yksilotasolle kehityskeskusteluiden kautta.
Kehityskeskustelut tulee kdynnistaa ja paaosin toteuttaa alkuvuonna, jotta henkilokohtaisten
tavoitteiden saavuttaminen on koko vuoden tasolla mahdollista.

-Osastopaallikot kayvat tarvittaessa keskeisten henkildiden kanssa toiset kehityskeskustelut
ensimmaisen osavuosikatsauksen jalkeen, jotta taloudellinen ja toiminnallinen onnistuminen
voidaan varmistaa.

-Henkiloston tydhyvinvointi ja muutosvalmius sekd varhainen puuttuminen tulevat olemaan
karkiteemoja myos vuonna 2021. Ruoveden kunta tukee tyontekijoiden hyvinvointia ja on
tehnyt sopimuksen tyonohjauksesta. Tama palvelu on erikseen sovittaessa kaytettavissa
koko henkilostolla.

-Hankinnoissa noudatetaan hallintosadnnon osana olevaa hankintaohjetta ja hankintojen tulee perustua
talousarviossa varattuihin maararahoihin. Maararahavarauksista huolimatta kaikki hankinnat tulee arvioida
ja kaikista ei-valttamattomista hankinnoista tulee pidattaytya koko vuoden 2021 ajan.

INVESTOINNIT

Investoinneissa noudatetaan talousarviota.

TALOUSARVION SITOVUUS

Kunnanvaltuusto on vahvistanut talousarvion maéararahat osastoittain (hallinto-ja talousosasto,
sivistysosasto, tekninen osasto, sosiaali-ja terveysosasto). Tama valtuuston vahvistama osastojako ja
maardrahat seka tavoitteet osastolla ovat sitovia. Maararaha otetaan kirjanpitoon suoriteperusteen
mukaisesti jaksotettuna eli kirjaus tapahtuu tavaran toimitusajankohdan tai tyésuorituksen
suoritusajankohdan mukaisesti.



TILI-JA KUSTANNUSPAIKKAKARTAT

Kunnan talousarviossa osastotaso 04 on kunnanvaltuustoon nahden sitova ja naille osastotasoille on my6s
nimetty vastuu-ja tilivelvolliset, jotka vastaavat maararahojen kaytosta ja valvonnasta. Kunnanvaltuusto on
vahvistanut kokouksessaan 30.11.2020 Ruoveden kunnan tili-ja vastuuvelvolliset vuonna 2021, jotka on
luetteloitu talousarvion lopussa.

Tulosyksikon esimiehelld on valtuutus tehda paatoksia hallintosadanndssa maariteltyjen valtuuksien,
talousarvion maardrahojen ja tavoitteiden mukaisesti seka huolehtia ennen tilausta tai muuta menoa
aiheuttavaa toimenpidetts, ettd kyseiseen menoon on varattu/jaljella maararahat. Maararahaa ei saa
ylittda ilman erillista tilivelvollisen esimiehen lupaa. Tulosyksikdn esimies vastaa oman tulosyksikkénsa
sisdisesta valvonnasta. Investointimadardrahat ovat sitovia kustannuspaikoittain, poikkeuksena pienet
talonrakennushankkeet. Kirjanpitaja lahettaa kaikille esimiehille tili-ja kustannuspaikkakartat.

LASKUJEN KASITTELY
Ruoveden kunnan laskutusosoitteet ovat:
Sahkoposti:  ostolaskut(at)ruovesi.fi

Ruoveden kunta (y-tunnus 0152842-1)

SAHKOISET LASKUT:
-verkkolaskuosoite FI6354030720000258

-valittajan tunnus: OKOYFIHH

Ruoveden kunnan vesihuoltolaitos
- verkkolaskuosoite: FI9154030720078809

- valittdjan tunnus: OKOYFIHH

PAPERISET LASKUT:
Ruoveden kunta/ostolaskut
Ruovedentie 30

34600 RUOVESI

Tavaraa/tyosuoritusta tilattaessa on pyydettava merkitsemé&an laskuun oikean asiatarkastajan nimi, jotta
lasku on mahdollista osoittaa suoraan oikealle asiatarkastajalle. Laskun asiatarkastajan tulee olla henkilg,
joka voi todeta, etta tavara/ty6suoritus on vastaanotettu. Asiatarkastajan tai sovittaessa muun
valmistelevan henkilon tulee varustaa lasku tili- ja alv-merkinnaéilla seka oikealla palveluluokka-merkinnalla.



Laskun hyvaksyjalla on vastuu laskun oikeellisuudesta. Hallintokunnat maaraavat laskujen hyvaksyjat oman
toimialueensa osalta. Laskumerkinndista ja tositteiden kasittelystd on annettu ohjeet sisdisen valvonnan
ohjeessa.

Kunnan saatavat tulee laskuttaa ja perida mahdollisimman nopeasti ja taloudellisesti lakia noudattaen.
Laskut otetaan vastaan sahkodising, vain niissa tapauksissa paperisina, mikali muu laskutustapa ei ole
mahdollinen. Laskutukset tulee tehda viipymatta heti laskutusperusteen syntymisen jalkeen, jotta
minimoidaan tulojen kertymisessa viiveet. Laskun tulee tayttaa tositteelle asetetut kirjanpitolain 5§:n
mukaiset vaatimukset seka arvonlisdaveroa koskevat vaatimukset. Lasku on kirjattava myyntireskontraan,
jotta saatavien tehokas seuranta voidaan varmistaa.

Hyvaa tyovuotta 2021!

Eeva Viitanen, kunnanjohtaja



